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Predmet: Upis ucenika u srednje Skole za Skolsku godinu 2011./2012.

Postovani,

Pozivamo vas da se ukljuCite u poslove vezane uz planiranje i uskladivanje planova upisa
ucenika u prvi razred srednjih Skola za skolsku godinu 2011./2012.

Planiranje upisa ucenika u srednje $kole temelji se na:

e odredbama ¢lanka 22. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN
87/08. i 86/09.),

e odredbama ¢lanka 20. i 22. Zakona o strukovnom obrazovanju (NN 30/09.),

e odredbama DrZavnog pedagoskog standarda srednjoskolskog sustava odgoja i
obrazovanja (NN 63/08.),

e odredbama Odluke o elementima i kriterijima za izbor kandidata za upis u srednje Skole

Prijedlog plana upisa uCenika u prvi razred srednjih $kola, u pravilu, treba povezati sa
zadacama izrade prijedloga mreze $kola koje proizlaze iz odredbi ¢lanka 161. Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli.

1. SUDIONICI, OVLASTI I POSTUPCI
1. Upravni odjel nadleZan za obrazovanje u Zupaniji

Pokrenut ¢e aktivnosti upisa u srednje Skole, koordinirati postupke i izraditi prijedlog plana upisa,
analizirati postojece stanje u srednjim $kolama i utvrditi neracionalnosti u broju zanimanja i broju
ucenika u pojedinim zanimanjima, broju razrednih odjela i broju ucenika u pojedinom razrednom
odjelu, kombiniranim razrednim odjelima i broj uc¢enika po zanimanjima u tim odjelima, i sl.
Prijedlog plana upisa treba se temeljiti na:

e potrebama trzista rada koje Skolama moraju biti osnova za planiranje upisa,

e gospodarskim potrebama i moguénostima, postoje¢im programima obrazovanja,

prostornim, materijalnim i kadrovskim moguénostima skole,
e normama DrZavnog pedagoSkog standarda srednjoskolskog sustava odgoja i obrazovanja,



e potrebama podruénih obrtni¢kih komora te osiguranju potrebnih slobodnih mjesta za
prakti¢ni dio naukovanja,

e potrebama podru¢nih sluzbi Hrvatskog zavoda za zapo$ljavanje te pojacanim radom
stru¢njaka za profesionalno usmjeravanje,

o srednje Skole su duzne izraditi i dostaviti prijedlog plana upisa u€enika (upravnom odjelu
ovlastenom za obrazovanje, odnosno Gradskom uredu za obrazovanje i S§port u Zagrebu)
do 15. travnja 2011. godine,

e upravni odjeli ¢e prijedlog plana upisa dostaviti do 2. svibnja 2011. godine uredu drzavne
uprave u Zupaniji.

2. Srednje $kole
Posebno ¢e obratiti pozornost na:

e planske vrijednosti (broj razrednih odjela, broj u€enika u razrednom odjelu, struktura
kombiniranih razrednih odjela i broj u¢enika u odgojno-obrazovnoj skupini),

e odobrenja za rad, prostorne, materijalne i kadrovske moguénosti skole,
postojece programe obrazovanja, potrebe trziSta rada te potrebe i kapacitete gospodarskih
subjekata,

® za zanimanja za vezane obrte s podruénim obrtnickim komorama utvrdit ¢e broj slobodnih
mjesta za prakticni dio naukovanja te ¢e se zajedno s osnivatem pobrinuti za osiguranje
materijalnih uvjeta i opremanje $kolskih radionica za sluc¢aj nedovoljnog broja navedenih
slobodnih mjesta kod obrtnika i drugih fizi¢kih osoba,

¢ broj kombiniranih razrednih odjela i financijske u¢inke koji iz toga proizlaze,
kombinirane razredne odjele u kojima se mogu obrazovati ucenici za najviSe tri srodna
zanimanja, s time da u je u razrednom odjelu najmanje 6 ucenika istog zanimanja,

e za upis u prvi razred, planska veli¢ina razrednog odjela je 28 ucenika, odnosno ne manje
od 24 i ne vise od 28 ucenika.

¢ nije dopudteno planiranje upisa u programe u kojima nije postignut planirani upis u
prethodnim godinama, osim kada se radi o rijetkim i izrazito deficitarnim zanimanjima za
koje Skola ima uvjete i u koje upis predlazu sluzbe i tijela lokalne (regionalne)
samouprave,

¢ nije dopusteno planiranje upisa u zanimanja za koja $kola nema odobrenje za rad i u
programe koji zahtijevaju nova zapo$ljavanja.

Podru¢ne obrtnicke komore u Zupanijama ¢e za svaku srednju strukovnu Skolu koja ce
upisivati u¢enike u programe obrazovanja za zanimanja za vezane obrte utvrditi i osigurati potreban
broj slobodnih mjesta za prakticni dio naukovanja, a popis slobodnih mjesta dostaviti skolama do 5.
travnja 2010. godine.

Struénjaci za profesionalno usmjeravanje u podruénim sluzbama Hrvatskog zavoda za
zapoSljavanje tijekom upisnih priprema pomagat ¢e sluzbama u osnovnim Skolama te ucenike
informirati i voditi kroz proces samoprocjene vlastitih interesa i mogucénosti radi izbora primjerenog
programa obrazovanja i zanimanja.

3. Uredidrzavne uprave u Zupanijama

Sluzba nadlezna za obrazovanje u uredu drzavne uprave pratit ¢e provedbu planiranja upisa i
uskladenost s odgovaraju¢im propisima, pomagati u planiranju i uskladivanju planova upisa te ée
Ministarstvu znanosti, obrazovanja i Sporta dostaviti izvorne prijedloge $kola, kona¢ne i uskladene
prijedloge plana upisa primljene od upravnog odjela u Zupaniji, kao i svoje misljenje o prijedlozima, i
to elektronskom postom na skupnim digitaliziranim tablicama, najkasnije do 10. svibnja 2011.
Godine.



II. TEHNICKE UPUTE

1. Ovo pismo s prilozima poslano je elektronskom poStom upravnim odjelima nadleznima za
obrazovanje u Zupanijama (Gradu Zagrebu), sluzbama za drustvene djelatnosti u Zupanijskim
uredima drzavne uprave, Hrvatskom zavodu za zaposljavanje, Hrvatskoj gospodarskoj komori i
Hrvatskoj obrtnickoj komori.

2. Prijedlog plana upisa koje ¢e $kole slati upravnom odjelu nadleznom za obrazovanje u Zupaniji u
pisanom obliku uz ovo pismo prilozene su tablice s uputama za popunjavanje. Tablice se ne
moraju koristiti ako se odlucite za digitalizirane tablice.

3. Radi lak3eg i brzeg komuniciranja elektronskom poStom, pripremljene su (digitalizirane) tablice
u elektronskom formatu (Excel) ,,PRIJEDLOG PLANA UPISA 2011./2012.% u kojima su sve
srednje Skole s ve¢ upisanim podacima o broju ucenika upisanih u prvi razred ove Skolske godine i
s brojem uéenika i zavr§nih razrednih odjela tekuce skolske godine, te praznim poljima za upis
planiranog broja razrednih odjela i u€enika.

4. Glazbene skole planiraju upis u ,redoviti“ i pripremni stupanj obrazovanja. U prijedlogu plana
glazbenog obrazovanja ne iskazuje se planirani broj upisa uenika po vrstama programa za
pojedine glazbene instrumente, nego ukupan broj planiranih upisnih mjesta za glazbenika —
program srednje $kole, odnosno glazbenika — pripremna naobrazba.

Uredi drZzavne uprave u Zupanijama Salju popunjene tablice s prijedlozima plana upisa na e-
mail adresu:
upisi-11@mzos.hr

S poStovanjem,
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Kao u tekstu



